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Cislo: KSR 1373/2023-5316

ORGANIZACNY PORIADOK
KANCELARIE SUDNEJ RADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

PRVA CAST
Vseobecné ustanovenia

CL1
Zakladné ustanovenia

(1) Organiza¢ny poriadok Kancelarie Stdnej rady Slovenskej republiky (dalej len
»organiza¢ny poriadok®) je zédkladnym internym riadiacim aktom Kancelarie Sudnej
rady Slovenskej republiky (d’alej len ,,kanceléria sudnej rady*).

(2) Organizacny poriadok v sulade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi upravuje
podrobnosti o ulohdch kancelarie siidnej rady, urCuje vnutorné organizané Clenenie
kancelarie sudnej rady, poOsobnost a vzajomné vztahy organiza¢nych utvarov
kancelarie stidnej rady a ustanovuje rozsah opravneni veducich Statnych zamestnancov
kancelarie sudnej rady.

(3) Zamestnancom na ucely organiza¢ného poriadku je Statny zamestnanec podl'a zakona
¢. 55/2017 Z.z. o S§tatnej sluzbe v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o
Statnej sluzbe*) a zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme podla zékona €.
552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

(4) Kancelaria sudnej rady je podla zdkona o Statnej sluzbe sluzobnym tradom.
ZabezpeCuje plnenie uloh, ktoré¢ jej ako sluzobnému Uradu vyplyvaju
zo S$tatnozamestnaneckych vztahov v suvislosti s vykondvanim Statnej sluzby
a z pracovnopravnych vztahov.

Cl.2
Hlavné ulohy kancelarie sudnej rady

(1) Kancelaria sudnej rady je pravnickou osobou so sidlom v Bratislave, ktora vykonava
ulohy spojené s odbornym, organizatnym, persondlnym, administrativnym
a technickym zabezpeCenim cinnosti Stdnej rady Slovenskej republiky (d’alej len
,sudna rada“).

(2) Kancelaria sudnej rady plni d’alSie tlohy uvedené v Rokovacom poriadku Studnej rady
Slovenskej republiky.

(3) Kancelaria sidnej rady je kapitolou Statneho rozpoctu.
(4) Kancelaria sudnej rady pri plneni tloh spolupracuje najmé s Kancelariou prezidenta

Slovenskej republiky, Kancelariou Narodnej rady Slovenskej republiky, Uradom
vlady Slovenskej republiky, Ustavnym sudom Slovenskej republiky, Ministerstvom
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spravodlivosti Slovenskej republiky, Najvy$§im sudom Slovenskej republiky,
Najvyssim spravnym sudom Slovenskej republiky, ostatnymi Ustrednymi organmi
Statnej spravy, dalSimi organmi S$tatnej spravy, sudmi a organmi sudcovskej
samospravy.

CL3
Organizacné ¢lenenie kancelarie sidnej rady

(1) Kancelaria sidnej rady sa ¢leni na tieto organizac¢né utvary:

A.

m g0

usek predsedu stidnej rady a podpredsedu sudnej rady

A.1 sekcia internych ¢innosti
A.1.1 sekretariat predsedu stidnej rady a podpredsedu sudnej rady
A.1.2 registratirne stredisko
A.1.3 podatel'na

A.2 sekcia vonkajSich vztahov
A.2.1 referat zahrani¢nych vztahov
A.2.2 referat odbornej administrativnej podpory

. sekcia  vyhladavania informéacii o majetkovych pomeroch  sudcov

a o sudcovskej sposobilosti
B.1 sekretariat sekcie vyhladdvania informécii o majetkovych
pomeroch sudcov a o sudcovskej sposobilosti
B.2 odbor vyhl'adavania informacii o majetkovych pomeroch sudcov
a o sudcovskej sposobilosti
B.3 referat kontrolnych komisii sudnej rady

. osobny urad
. referat vnutorného auditu

usek koordindcie riadenia a spravy kancelarie sudnej rady
E.1 sekcia tlac¢ovych a administrativnych ¢innosti
E.1.1 sekretariat kancelarie sudnej rady
E.1.2 referat komunikacie s verejnostou a médiami
E.2 sekcia organizacnych ¢innosti
E.2.1 sekretariat sekcie organiza¢nych ¢innosti
E.2.2 referat organizaénych ¢innosti
E.3 sekcia ekonomiky a spravy majetku
E.3.1 sekretariat sekcie ekonomiky a spravy majetku
E.3.2 odbor financovania
E.3.2.1 referat uctovnictva
E.3.2.2 referat rozpoctu
E.3.3 referat vnutornej spravy
E.3.4 referat verejného obstaravania
E.4 sekcia pravnych ¢innosti
E.4.1 sekretariat sekcie pravnych ¢innosti
E.4.2 legislativno-pravny odbor
E.4.2.1 referat legislativy
E.4.2.2 pravny referat
E.5 sekcia technickych ¢innosti
E.5.1 referat informac¢nych technologii
E.5.2 referat technickej podpory
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(2) Usek predsedu sudnej rady a podpredsedu sudnej rady je organizaénym tGtvarom
kancelarie sidnej rady v priamej riadiacej posobnosti predsedu stidnej rady.

(3) Sekcia vyhladdvania informacii o majetkovych pomeroch sudcov a o sudcovskej
sposobilosti, osobny urad, referat vnutorného auditu a usek koordinacie riadenia a
spravy kancelarie sudnej rady st organizacné tvary kancelarie stidnej rady v priamej
riadiacej posobnosti veduceho kancelarie sidnej rady.

(4) Na cele useku koordinacie riadenia a spravy kancelarie sidnej rady je riaditel’ tiseku.
Riaditel' tseku koordinacie riadenia a spravy kancelarie stdnej rady zastupuje
veduceho kancelarie stidnej rady v Case jeho nepritomnosti v rozsahu jeho prav
a povinnosti ana zaklade internych riadiacich aktov alebo osobitného poverenia
udelené¢ho vedicim kanceldrie sudnej rady aj v inych pripadoch. Riaditel' Useku
koordinacie riadenia a spravy kancelarie stidnej rady riadi riaditela sekcie tlaCovych
a administrativnych ¢innosti, riaditel’a sekcie organizacnych ¢innosti, riaditel'a sekcie
ekonomiky a spravy majetku, riaditel'a sekcie pravnych cCinnosti a riaditel'a sekcie
technickych ¢innosti.

(5) Na cele sekcie je riaditel' sekcie. Riaditel'’ sekcie riadi pradcu jemu podriadenych
zamestnancov a zodpoveda predsedovi sudnej rady a veducemu kancelarie sudnej rady
za plnenie uloh sekcie. Riaditel'a sekcie v Case jeho nepritomnosti zastupuje v rozsahu
jeho prav a povinnosti podriadeny Statny zamestnanec urceny riaditel'om sekcie alebo
veducim kanceldrie stdnej rady. Urceného Statneho zamestnanca moéze riaditel’ sekcie
poverit’ aj v inych pripadoch, aby ho zastupoval v rozsahu jeho prav a povinnosti.

(6) Referat je utvar zabezpecujuci spravidla Specifické ulohy podla osobitnych zakonov,
ktoré vecne spolu suvisia. Referat moze byt zacCleneny do useku, sekcie, odboru alebo
do priamej riadiacej pdsobnosti predsedu stidnej rady alebo vediceho kancelarie
studnej rady. Zamestnancov referatu riadi vedici zamestnanec utvaru, do ktorého je
referat zaCleneny. Ak je referat v priamej riadiacej pdsobnosti predsedu sudnej rady,
zamestnancov referatu riadi predseda stidnej rady. Ak je referat v priamej riadiacej
posobnosti veduceho kancelarie sudnej rady, zamestnancov referatu riadi veduci
kancelarie stidnej rady.

(7) Organizacné utvary kancelarie sudnej rady st povinné pri vybavovani svojej agendy
navzajom spolupracovat’ a poskytovat’ si potrebné informécie a podklady. Ak d6jde ku

kompetencnému sporu, veduci kancelarie sudnej rady uréi organizacny utvar
zodpovedny za splnenie tlohy.

Cl 4
Veduci kancelarie sudnej rady
(1) Na cele kancelérie stidnej rady je veduci kancelérie sidnej rady.

(2) Veduceho kancelarie sudnej rady vymenutva a odvolava predseda sudnej rady.
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(3) Veduci kancelérie sudnej rady je Statutdrnym organom kancelarie stidnej rady, riadi
kancelariu sudnej rady a zodpoveda za jej Cinnost. Veduci kanceldrie sidnej rady ma
prava a povinnosti vediceho pravnickej osoby, ktoré mu vyplyvaji zo vSeobecne
zaviaznych pravnych predpisov. Veduci kancelarie sudnej rady zastupuje kanceldriu
sudnej rady navonok v plnom rozsahu.

(4) Veduci kancelarie sudnej rady je generdlnym tajomnikom sluzobného uradu, sluzobne
najvyssim vedicim zamestnancom vsetkym zamestnancom v kanceldrii stidnej rady.
Veduci kancelarie sudnej rady rozhoduje v pracovnopravnych veciach vo vzt'ahu ku
vSetkym zamestnancom kancelarie sidnej rady.

(5) Veduci kanceldrie sudnej rady vydava sluzobné predpisy kanceldrie sudnej rady a
ostatné interné riadiace akty zavdzné pre vsetkych zamestnancov kanceldrie sudnej
rady.

(6) Predseda sudnej rady riadi kanceldriu stdnej rady prostrednictvom vedaceho
kancelarie sudnej rady. Veduci kancelédrie stidnej rady zodpoveda za svoju Cinnost’
predsedovi sudnej rady, zodpovedd najmid za odborné, persondlne, technické a
organiza¢né zabezpecenie ¢innosti sudnej rady a chodu kancelarie stidnej rady, ako aj
za vypracovanie a plnenie rozpoctu kancelérie sudnej rady. Zodpoveda za plnenie loh
vyplyvajucich jemu a kancelarii sudnej rady z rokovacieho poriadku sudnej rady.

(7) Veduci kancelarie sudnej rady rozhoduje o opatreniach na odstranenie nedostatkov
zistenych kontrolnou ¢innost'ou kontrolnych orgénov.

CL5
Podpisové pravo

(1) Veduci kancelérie sudnej rady je opravneny podpisovat’ ako

a) Statutarny zastupca kancelarie stdnej rady vSetky pisomnosti savisiace
s organizatnym, ekonomickym a technickym zabezpecenim ¢innosti kancelarie
sudnej rady,

b) generalny tajomnik sluZobného uradu vsetky pisomnosti persondlneho charakteru
vratane vSetkych ukonov tykajucich sa vzniku, zmeny a skonfenia
Statnozamestnaneckého a pracovného pomeru zamestnancov kancelarie sudnej
rady.

(2) Podpisové opravnenie a rozsah podpisového opravnenia vyplyva z funkéného
zaradenia zamestnanca do vedlcej funkcie, zo stupna riadenia, z rozsahu
zodpovednosti ustanovenej organizaénému utvaru tymto organizacnym poriadkom, z
iného interného aktu riadenia alebo z pisomného poverenia.

(3) Veduci zamestnanec podpisuje pisomnosti vo vecnej posobnosti utvaru, ktory riadi,

ak nie st vo vyhradnej prdvomoci inych vedicich zamestnancov kanceldrie stidnej
rady alebo veduceho kancelarie sudnej rady.
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(4) Zamestnanci organizacnych utvarov kancelarie stidnej rady moézu podpisovat’ bezni
koreSpondenciu a pisomnosti v rozsahu zverenej pdsobnosti, ktorych obsah
sa bezprostredne netyka vzniku, zmeny alebo skoncenia pracovnopravneho alebo
Statnozamestnaneckého vzt'ahu ku kancelérii sudnej rady.

DRUHA CAST
Osobitné ustanovenia

Usek predsedu siidnej rady a podpredsedu studnej rady

CL 6
Organizacné €lenenie useku

Usek predsedu stdnej rady a podpredsedu stdnej rady sa éleni na

a) sekciu internych ¢innosti,
b) sekciu vonkajsich vztahov.

Sekcia internych ¢innosti

CL7
Organizacné €lenenie sekcie

Sekcia internych ¢innosti sa ¢leni na

a) sekretariat predsedu sudnej rady a podpredsedu sudnej rady,
b) registraturne stredisko,
c) podateltu.

CL8
Sekretariat predsedu stidnej rady a podpredsedu stidnej rady

Sekretariat predsedu siidnej rady a podpredsedu sudnej rady plni najma tieto ulohy:

a) koordinuje pripravu materidlov a podkladov na zasadnutia sudnej rady,

b) zabezpecuje vydanie vnutroorganiza¢nych aktov riadenia predsedu stidnej rady a
podpredsedu sudnej rady,

c) podiel’a sa pri vybaveni podnetov k sudcovskej etike a vedie ich evidenciu,

d) vybavuje posStovu, e-mailovl a telefonicki komunikaciu predsedu stidnej rady
a podpredsedu sudnej rady,

e) zabezpeCuje evidenciu a distribuciu koreSpondencie predsedu sudnej rady
a podpredsedu sudnej rady,
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f) vykonéava administrativne ¢innosti stivisiace s plnenim tloh predsedu sudnej rady
a podpredsedu sudnej rady,

g) pripravuje a zabezpecuje pracovny program predsedu sudnej rady a podpredsedu
sudnej rady,

h) organizacne zabezpecuje pracovné rokovania a tuzemské pracovné cesty predsedu
sudnej rady a podpredsedu stdnej rady, pripravuje spravy a vyhotovuje zaznamy z
tychto pracovnych rokovani a ciest,

1) zabezpeCuje organizovanie a pripravu prijimania oficidlnych navstev predsedu
sudnej rady a podpredsedu sudnej rady,

j) organizatne zabezpeCuje vnutroStatne pracovné cesty Clenov sudnej rady, ich
ucast’ na konferenciach a seminaroch,

k) spolupracuje s referatom zahrani¢nych vztahov sekcie vonkajSich vztahov pri
priprave zahrani¢nych pracovnych ciest predsedu sudnej rady a podpredsedu
sudnej rady,

1) podiela sa na priprave zasadnuti sudnej rady, pracovnych stretnuti clenov sidnej
rady, vykonava administrativnu ¢innost’ pre hodnotiace komisie a vedie evidenciu
hodnoteni sudcov hodnotiacich komisii,

m) zabezpecuje vedenie pokladnice kancelarie sudnej rady,

n) plni d’alSie ulohy podl'a pokynov predsedu sudnej rady, podpredsedu sidnej rady,
veduceho kancelérie stidnej rady a riaditel’a sekcie internych ¢innosti.

CL9
Registratirne stredisko

Registraturne stredisko plni najma tieto Glohy:

a) zabezpeCuje spravu registratiry aplni funkciu spravcu registratury a
registraturneho strediska,

b) zabezpecuje aktualizaciu registraturneho poriadku a registratirneho planu,

c) eviduje zdznamy aspisy prostrednictvom elektronického systému spravy
registratdry, v registratirnom systéme v sulade s registratirnym poriadkom,

d) preberd do registratirneho strediska uzatvorené spisy organizacnych utvarov a
registratiru organizanych Utvarov z prirunych registratir organiza¢nych utvarov,
vedie ich evidenciu, zabezpecuje ich vyuzivanie a zapozi¢iavanie,

e) zabezpecuje pravidelné vyrad'ovanie zaznamov z registratury,

f) riadi, metodicky usmeriiuje, zabezpeCuje a kontroluje vykon ochrany spisov
a zdznamov v predarchivne;j starostlivosti,

g) vykonava archivaciu podla registratirneho poriadku v stlade s registratirnym
planom,

h) zabezpeCuje odovzdanie archivnych dokumentov do trvalej archivnej tschovy
Statnemu ustrednému archivu,

1) vykonava dalSie ¢innosti vyplyvajuce zo zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratrach a vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratury organov verejnej moci a o tvorbe spisu,

j) plni d’alSie tlohy podl'a pokynov predsedu sidnej rady, podpredsedu stidnej rady,
veduceho kanceldrie sudnej rady a riaditel’a sekcie internych ¢innosti.
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Cl. 10
Podatel'inia

Podatelna plni najma tieto tlohy:

a)
b)
©)
d)

e)
f)

g)

zabezpecuje c¢innost podatelne kancelarie stdnej rady podla registratirneho
poriadku,

zabezpecuje komplexné evidovanie, ukladanie a triedenie registratirnych
zaznamov,

vytvara pomocou skenera digitadlnu podobu prijatych neelektronickych zdznamov
a vklada ich do centralneho registra,

vedie centralny dennik zdznamov, vykonava expediciu a rozdel'ovanie dorucenych
zasielok a balikov a rozmnozovanie pisomnosti, zabezpecuje odosielanie zasielok
elektronickou formou a prostrednictvom Slovenskej posty,

zabezpecuje evidenciu a distribuciu koreSpondencie sudnej rady a materidlov
sudnej rady a kancelarie sudnej rady,

plni dalsie tlohy wvyplyvajuce zo zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratrach a vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu,

plni d’alSie ulohy podl'a pokynov predsedu stdnej rady, podpredsedu sudnej rady,
veduceho kancelarie sidnej rady a riaditel’a sekcie internych ¢innosti.

Sekcia vonkajSich vztahov

Cl 11
Organizacné ¢lenenie sekcie

Sekcia vonkajSich vztahov sa ¢leni na

a)
b)

referat zahrani¢nych vztahov,
referat odbornej administrativnej podpory.

Cl 12
Referat zahrani¢nych vzt’ahov

Referat zahrani¢nych vztahov plni najmai tieto tlohy:

a)

b)

organizane zabezpeCuje zahrani¢né pracovné cesty predsedu sudnej rady,
podpredsedu stdnej rady a clenov sudnej rady, ich U€ast’ na medzinarodnych
konferenciach a seminaroch a prijimanie zahrani¢nych navstev,

vedie evidenciu zahrani¢nych pracovnych ciest predsedu sudnej rady,
podpredsedu stidnej rady a Clenov stdnej rady, eviduje materialy zo zahrani¢nych
pracovnych ciest predsedu sudnej rady, podpredsedu sudnej rady a ¢lenov stdnej
rady a pripravuje spravy a vyhotovuje zdznamy zo zahrani¢nych pracovnych ciest,
plni a koordinuje ulohy vyplyvajice z Clenstva sudnej rady v Eurdpskej sieti
sudnych rad; pri ich zabezpeCovani spolupracuje s vecne prisluSnymi
organiza¢nymi utvarmi kancelérie sidnej rady,
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d)
e)
f)

g)

h)

spravuje a zabezpecCuje informacie pre verejnost’ z oblasti zahrani¢nych vztahov
na webovom sidle sidnej rady,

zabezpecuje timocnicky a prekladatel'sky servis podla poziadaviek organiza¢nych
utvarov kancelarie sudnej rady,

vedie evidenciu ziadosti o poskytnutie informécii a v sucinnosti s vecne
prislusnymi organizanymi utvarmi vybavuje podania fyzickych oséb alebo
pravnickych o0s6b v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov,
uskutociiuje koncepénu Cinnost’ a koordina¢nu Cinnost’ a metodicky usmeriiuje
organizacné utvary kanceldrie sudnej rady v oblasti spristupiiovania a
zverejniovania informaécit,

plni d’alsie ulohy podl'a pokynov predsedu studnej rady, podpredsedu sudnej rady,
veduceho kancelarie sudnej rady a riaditel'a sekcie vonkajSich vzt'ahov.

Cl. 13
Referat odbornej administrativnej podpory

Referat odbornej administrativnej podpory plni najma tieto tlohy:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

zabezpecuje odborni administrativnu ¢innost” podla pokynov predsedu sudnej
rady a podpredsedu sudnej rady,

pripravuje materidly a podklady pre pracovné rokovania a vystipenia predsedu
sudnej rady a podpredsedu sudnej rady,

pripravuje materidly a podklady na zasadnutie sudnej rady apodiela sa na
organizatnom zabezpeceni zasadnuti sudnej rady, pracovnych stretnuti ¢lenov
sudnej rady, zasadnuti kontrolnych komisii a ostatnych komisii sudnej rady
v spolupréci s ostatnymi organizacnymi utvarmi kancelarie stidnej rady,
zabezpecuje Vv spolupraci so sekciou organizaénych Cinnosti realizéciu
elektronického Zrebovania, vyhotovuje zapisnice zo Zrebovania a vypracuva
poverenia na vykon pdsobnosti kontrolnych komisii v ramci preverovania
predpokladov sudcovskej spdsobilosti a majetkovych pomerov sudcov a
uchadzacov o funkciu sudcu,

vypractiva pravne analyzy, navrhy, informacie, spravy a d’alSie odborné podklady,
predkladané na rokovanie sudnej rady k ulohdm suvisiacim s kompetenciami
predsedu sudnej rady a podpredsedu stidnej rady,

vedie evidenciu upovedomeni o disciplindrnych konaniach, prijatych
z Najvyssieho spravneho sudu Slovenskej republiky, vedie evidenciu rozhodnuti
Najvyssieho spravneho sudu Slovenskej republiky v disciplindrnych konaniach a
vypracuva odbornt analyzu rozhodnuti,

spolupracuje so sekretaridtom predsedu stidnej rady a podpredsedu stdnej rady
sekcie internych cCinnosti pri priprave pracovnych rokovani a tuzemskych
pracovnych ciest predsedu sudnej rady a podpredsedu sudnej rady,

uskuto¢nuje koncepénu c¢innost a koordinacnu cinnost’, metodicky usmeriiuje
organizacné utvary kancelarie sudnej rady a plni d’alSie tlohy na tseku ochrany
osobnych udajov,

plni d’alSie ulohy podl'a pokynov predsedu sudnej rady, podpredsedu sudnej rady ,
veduceho kancelarie sudnej rady a riaditel’a sekcie vonkajSich vztahov.
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Sekcia vyhl’adavania informacii o0 majetkovych pomeroch sudcov
a o sudcovskej sposobilosti

CL 14
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia vyhladévania informacii o majetkovych pomeroch sudcov a o sudcovskej
sposobilosti sa ¢leni na

a)
b)

c)

sekretariat sekcie vyhladdvania informacii o majetkovych pomeroch sudcov
a o sudcovskej sposobilosti,

odbor vyhladavania informacii o majetkovych pomeroch sudcov a o sudcovskej
sposobilosti,

referat kontrolnych komisii stidnej rady.

CL 15

Sekretariat sekcie vyhl’adavania informacii o0 majetkovych pomeroch sudcov

a o sudcovskej sposobilosti

Sekretariat sekcie vyhladdvania informdcii o majetkovych pomeroch sudcov
a o sudcovskej spdsobilosti plni najmé tieto ulohy:

a)
b)

vybavuje  koreSpondenciu a pisomnosti sekcie vyhladavania informacii
o majetkovych pomeroch sudcov a o sudcovskej sposobilosti,

pripravuje materidly a podklady pre pracovné rokovania riaditela sekcie
vyhl'addvania informdcii o majetkovych pomeroch sudcov a o sudcovskej
sposobilosti v spoluprdci s ostatnymi organizaCnymi utvarmi kancelarie stdnej
rady,

zabezpecuje evidenciu a distribiciu koreSpondencie sekcie vyhladavania
informdcii o majetkovych pomeroch sudcov a o sudcovskej sposobilosti,

vykonava iné administrativne ¢innosti suvisiace s plnenim uloh riaditela sekcie
vyhl'addvania informdcii o majetkovych pomeroch sudcov a o sudcovskej
spOsobilosti a ¢innostou sekcie vyhl'adavania informacii o majetkovych pomeroch
sudcov a o sudcovskej sposobilosti,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, veduceho kancelarie
stdnej rady a riaditel'a sekcie vyhl'addvania informacii o majetkovych pomeroch
sudcov a o sudcovskej sposobilosti.
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Cl. 16
Odbor vyhPadavania informacii o majetkovych pomeroch sudcov
a o sudcovskej sposobilosti

Odbor vyhladdvania informécii o majetkovych pomeroch sudcov a o sudcovskej
sposobilosti plni najma tieto tlohy:

a)
b)

©)
d)

e)

zabezpecuje plnenie uloh na tiseku ochrany utajovanych skuto¢nosti,

zabezpecuje pre sudnu radu informécie o existencii bankovych uctov sudcov a o
transakciach na tychto uctoch vedenych na sudcu,

zabezpecuje pripravu podkladov suvisiacich s ¢innostou stdnej rady podla
osobitného predpisu '),

v rozsahu svojej poOsobnosti navrhuje opatrenia na odstranenie zistenych
nedostatkov,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, vediceho kancelérie
sudnej rady a riaditel'a sekcie vyhl'addvania informacii o majetkovych pomeroch
sudcov a o sudcovskej sposobilosti.

ClL 17
Referat kontrolnych komisii sidnej rady

Referat kontrolnych komisii sudnej rady plni najma tieto ulohy:

a)
b)

vykonava administrativne ainé¢ ulohy, potrebné pre zabezpeCenie c¢innosti
kontrolnych komisii stidnej rady zriadenych podl’a osobitného predpisu ?),

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, veduceho kancelarie
stdnej rady a riaditel'a sekcie vyhl'addavania informacii o majetkovych pomeroch
sudcov a o sudcovskej sposobilosti.

Cl. 18
Osobny urad

Osobny urad plni najma tieto Glohy:

a)

b)

zabezpecCuje plnenie tUloh v oblasti zamestnaneckych vztahov vratane
odmenovania, spracuva podklady na urcovanie zdsad a zabezpeCovanie rozvoja
personalnej a mzdovej politiky v kancelarii sidnej rady,

zabezpeCuje  dosledné  dodrziavanie ~ obsadzovania ~a  uvolfovania
Statnozamestnaneckych miest v sluzobnom tUrade a zamestnaneckych miest
v stlade s prislusnymi pravnymi predpismi,

plni ulohy suvisiace s pdsobnostou vediuceho kanceldrie stidnej rady vo veciach
Statnozamestnaneckého pomeru a pracovného pomeru,

) § 31 a 32 zakona &. 385/2000 Z. z. o sudcoch a prisediacich v zneni neskorsich predpisov.
2) § 27ha a 27hb zakona ¢. 185/2002 Z. z. o Studnej rade Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov.
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d)

g)
h)

7
k)

D

pripravuje z odbornej stranky pisomnosti stivisiace so vznikom, zmenou,
skonCenim Statnozamestnaneckého pomeru a pisomnosti vo veciach pracovného
pomeru zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,

pripravuje navrhy dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru;
vyjadruje sa k navrhom na ich wuzavieranie z pracovnopravneho hladiska
a z hl'adiska odmenovania, zabezpecCuje realizdciu dohodnutej odmeny a vedie
evidenciu tychto dohdd,

plni ulohy spojené s obsadzovanim volnych Stitnozamestnaneckych miest alebo
volnych pracovnych miest vyberovym konanim a vyberom vratane pripravy a
zabezpecenia celého procesu vyberového konania a vyberu,

vedie evidenciu osobnych spisov zamestnancov, agendu tykajiicu sa majetkovych
priznani Statnych zamestnancov kancelarie siidnej rady,

vedie evidenciu dochadzky zamestnancov, nad¢asov, prekazok v praci na strane
zamestnanca, narokov na dovolenku a ¢erpania dovolenky,

vyhotovuje komplexné podklady pre mzdova uctaren na vyuctovanie miezd
zamestnancov,

spravuje personalnu agendu ¢lenov sudnej rady,

zabezpecuje tvorbu a koordinovanie systémov vzdeldvania zameranych na rozvoj
Pudskych zdrojov, d’alSieho vzdelavania a zvySovania kvalifikdcie zamestnancov
kancelarie sidnej rady,

uskuto¢nuje koncepénu, koordinacni a kontrolni cCinnost’ vratane pripravy
internych riadiacich aktov na tiseku hospodarskej mobilizacie a civilnej ochrany,

m) plni Glohy v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

n)
0)

plni ulohy na tseku dohl'adu nad ochranou osobnych udajov zamestnancov
kancelarie sudnej rady,

plni d’alSie tlohy podla pokynov predsedu stdnej rady a veduceho kancelarie
sudnej rady.

CL 19
Referat vnutorného auditu

Referat vnatorného auditu plni najma tieto tlohy:

a)
b)

c)

d)
e)

zabezpecuje plnenie tloh vyplyvajucich zo zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite v zneni neskorSich predpisov,

zabezpeCuje vypracovanie Stattu vnatorného auditu a jeho predlozenie
na schvalenie vedicemu kancelarie sudnej rady,

zhromazd’'uje informéacie a dokumenticiu k identifikdcii a objektivnemu
hodnoteniu rizik stvisiacich s finanénym riadenim a inymi ¢innostami kancelarie
sudnej rady ako vychodisko pre vypracovanie strednodobého planu vnutorného
auditu a ro¢ného planu vnutorného auditu, predkladé ich na schvalenie vedicemu
kancelarie sudnej rady a schvalené plany vnutorného auditu a ich zmeny zasiela
Ministerstvu financii Slovenskej republiky a NajvysSiemu kontrolnému tradu,
vykonéva vnitorny audit v kancelarii siidnej rady,

vypracuva rocnu spravu o vykonanych vnutornych auditoch za predchadzajaci rok,
predkladd ju na schvdalenie vedicemu kancelérie sudnej rady a schvélent spravu
zasiela Ministerstvu financii Slovenskej republiky a Vyboru pre vnitorny audit a
vladny audit,
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f) oznamuje po prerokovani s vedicim kancelarie sudnej rady prisluSnym organom
podozrenie z trestnej Cinnosti, priestupku alebo iného spravneho deliktu zistené
na zaklade vykonanych vnutornych auditov,

g) oznamuje podozrenia z porusenia finanénej discipliny Uradu vladneho auditu
na zaklade vykonanych vnutornych auditov,

h) navrhuje vedicemu kancelarie sudnej rady na zaklade zistenych nedostatkov
prijatie opatreni na ich napravu a odstranenie pricin ich vzniku,

1) zabezpeCuje spracovanie podkladov do zavere¢ného uctu za oblast’ vnutorného
auditu,

J) zodpovedd za plnenie uloh kancelarie stdnej rady patriacich do pdsobnosti
vnutorného auditu,

k) plni dalSie ulohy podla pokynov predsedu stidnej rady a veduceho kancelarie
sudnej rady.

Usek koordinacie riadenia a spravy kancelarie sudnej rady

ClL 20
Organizacné €lenenie useku

Usek koordinacie riadenia a spravy kancelarie sudnej rady sa ¢leni na

a) sekciu tlaCovych a administrativnych ¢innosti,
b) sekciu organizacnych ¢innosti,

c) sekciu ekonomiky a spravy majetku,

d) sekciu pravnych ¢innosti,

e) sekciu technickych ¢innosti.

Cl.21
Usek koordinacie riadenia a spravy kancelarie sudnej rady plni najmi tieto tilohy:

a) zodpoveda za vytvaranie predpokladov na organizané, administrativne, odborné a
vecné zabezpecenie vykonu funkcie veduceho kancelarie stidnej rady,

b) zabezpeCuje vypracovavanie, pripomienkovanie a posudzovanie pisomnosti a
podkladov pre potreby vediceho kancelérie sudnej rady,

c) eviduje a kontroluje plnenie uloh uloZenych veducim kancelarie sudnej rady;
zabezpecuje koordinaciu €innosti organizacnych Utvarov pri plneni uloh uloZenych
veducim kanceldrie sidnej rady,

d) podiel'a sa v sucinnosti s ostatnymi organizaCnymi utvarmi na vypracuvani
koncepénych, strategickych a inych zasadnych materidlov pre potreby veduceho
kancelarie sudnej rady,

e) realizuje Ulohy spojené s organizatnym zabezpecenim ¢innosti kancelarie sidnej
rady,

f) pIni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu stdnej rady a vediceho kancelarie sidnej
rady.
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Sekcia tlacovych a administrativnych ¢innosti

CL 22
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia tlacovych a administrativnych ¢innosti sa ¢leni na

a)
b)

sekretariat kancelarie sudnej rady,
referat komunikécie s verejnost’ou a médiami.

C1.23
Sekretariat kancelarie sidnej rady

Sekretariat kancelarie sudnej rady plni najma tieto Glohy:

a)
b)

©)
d)

vybavuje koreSpondenciu a pisomnosti vediiceho kanceldrie stidnej rady,
pripravuje materidly a podklady pre pracovné rokovania vediceho kancelarie
sudnej rady v spolupraci s ostatnymi organizaénymi Utvarmi kancelarie stidnej
rady,

vykondva iné¢ administrativne Cinnosti stvisiace s plnenim uloh vediceho
kancelarie sidnej rady a ¢innost'ou kancelarie sidnej rady,

plni dalSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, vediceho kancelarie
sudnej rady a riaditel’a sekcie tlaCovych a administrativnych ¢innosti.

Cl. 24
Referat komunikacie s verejnost'ou a médiami

Referat komunikécie s verejnostou a médiami plni najma tieto tlohy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

zabezpecuje v spoluprici so sekciou predsedu a podpredsedu sudnej rady vystupy
pre médid a styk s médiami,

ziskava, spracuiva a spristupniuje informdacie pre média,

organizuje a pripravuje v spolupraci so sekciou predsedu a podpredsedu studnej
rady  stretnutia  predsedu aclenov  sudnej rady so  zdstupcami
masovokomunikacnych prostriedkov,

vykonéva monitorovanie periodickej tlace a elektronickych médii,

uchovava dokumenty tykajuce sa sudnej rady a kancelarie sudnej rady poskytnuté
médiam a zverejnené v médiach,

poskytuje informécie médiam o vzt'ahoch organov spravy sudnictva a k orgdnom
sudcovskej samospravy,

ziskava, spractva a spristupiiuje na internetovej stranke informacie pre verejnost’,
poskytuje informacie verejnosti o fungovani sudov,

zabezpecuje spolupracu pri tvorbe a aktualizacii oficidlnej internetovej stranky
kancelarie sidnej rady,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, veduceho kancelérie
stdnej rady a riaditel’a sekcie tlatovych a administrativnych ¢innosti.
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Sekcia organizacnych ¢innosti

CL 25
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia organiza¢nych ¢innosti sa ¢leni na

a) sekretariat sekcie organiza¢nych ¢innosti,
b) referat organizacnych ¢innosti.

Cl. 26
Sekretariat sekcie organiza¢nych ¢innosti

Sekretariat sekcie organizanych ¢innosti plni najma tieto ulohy:

vybavuje koreSpondenciu a pisomnosti sekcie organizacnych ¢innosti,

pripravuje materialy a podklady pre pracovné rokovania riaditela sekcie
organiza¢nych ¢innosti v spolupraci s ostatnymi organizacnymi Gtvarmi kancelérie
sudnej rady,

zabezpecuje evidenciu a distribuciu koreSpondencie sekcie organizaénych Cinnosti,
vykonéva iné administrativne Cinnosti stvisiace s plnenim uloh riaditel'a sekcie
organiza¢nych ¢innosti a ¢innostou sekcie organiza¢nych ¢innosti,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, vediceho kancelérie
sudnej rady a riaditel’a sekcie organizacnych ¢innosti.

C1.27
Referat organizaénych ¢innosti

Referat organizanych ¢innosti plni najma tieto tlohy:

a)
b)

g)

h)

pripravuje materialy a podklady pre pracovné rokovania stidnej rady v spolupraci s

ostatnymi organiza¢nymi utvarmi kancelarie sidnej rady,

administrativne, odborne a organizacne zabezpecuje pripravu

1. verejnych zasadnuti sidnej rady, z ktorych vyhotovuje, eviduje a zverejiiuje
prijaté uznesenia sudnej rady, zapisnice zo zasadnuti a zabezpecuje kontrolu
prijatych uloh,

2. neverejnych zasadnuti sidnej rady,

koordinuje pripravu materialov ur¢enych na zasadnutia stidnej rady,

koordinuje vypractivanie a predkladanie materidlov, informacii a podkladov pre

sudnu radu,

zabezpecuje evidenciu a distribuciu koreSpondencie sudnej rady a materidlov

sudnej rady,

zabezpecuje spolupracu s Ministerstvom spravodlivosti Slovenskej republiky

a s osobnymi tradmi stdov,

administrativne zabezpecuje agendu stvisiacu s hromadnym vyberovym konanim

na funkciu sudcu,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, veduceho kancelarie

stdnej rady a riaditela sekcie organizacnych ¢innosti.
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Sekcia ekonomiky a spravy majetku

CL 28
Organizacné €lenenie sekcie

Sekcia ekonomiky a spravy majetku sa ¢leni na

a) sekretariat sekcie ekonomiky a spravy majetku,
b) odbor financovania,

c) referat vnutornej spravy,

d) referat verejného obstardvania.

Cl. 29
Sekretariat sekcie ekonomiky a spravy majetku

Sekretariat sekcie ekonomiky a spravy majetku plni najma tieto ulohy:

a) vybavuje koreSpondenciu a pisomnosti sekcie ekonomiky a spravy majetku,

b) pripravuje materidly a podklady pre pracovné rokovania riaditela sekcie
ekonomiky a spravy majetku v spolupraci s ostatnymi organizacnymi utvarmi
kancelarie stidnej rady,

c) zabezpeCuje evidenciu a distribuciu koreSpondencie sekcie ekonomiky a spravy
majetku,

d) vykondva iné administrativne ¢innosti suvisiace s plnenim uloh riaditela sekcie
ekonomiky a spravy majetku a ¢innost'ou sekcie ekonomiky a spravy majetku,

e) plni dalSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, vediceho kancelarie
stdnej rady a riaditel'a sekcie ekonomiky a spravy majetku.

C1. 30
Odbor financovania

(1) Odbor financovania sa ¢leni na

c) referat uctovnictva,
d) referat rozpoctu.

(2) Referat uctovnictva plni najma tieto tlohy:
a) vykonava komplexné odborné c¢innosti na tUseku uUctovnictva kanceldrie sudnej
rady,
b) plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, vediceho kanceldrie
sudnej rady a riaditel’a sekcie ekonomiky a spravy majetku.

(3) Referat rozpoctu plni najma tieto tlohy:

a) uskuto¢niuje komplexné odborné Cinnosti na tseku rozpoctovania a financovania
kancelarie sidnej rady, koordina¢nu a analyticku ¢innost’ v oblasti rozpoctu,
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b)

c)

d)

zabezpeCuje Cerpanie pridelenych rozpoctovych prostriedkov v  sutlade
s osobitnymi predpismi,

vykonava koncepcnu a analyticku ¢innost’ a pripravu podkladov na rozhodovanie
o ekonomickych otazkach spadajticich do rozsahu kompetencie kancelarie sidne;j
rady,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, veduceho kancelérie
stdnej rady a riaditela sekcie ekonomiky a spravy majetku.

Cl. 31
Referat vnitornej spravy

Referat vnutornej spravy plni najma tieto tlohy:

a)
b)

c)

d)

zabezpecuje ¢innost’ kancelarie sudnej rady z materialnej a technickej stranky,
spravuje a eviduje hnutelny a nehnutelny majetok vo vlastnictve Statu a v sprave
kancelarie sudnej rady,

uskutocnuje koncepcnu a analyticki c¢innost a pripravuje podklady na
rozhodovanie o technologicko-prevadzkovych otdzkach patriacich do rozsahu
kompetencie kancelarie sudnej rady,

zabezpecuje prevadzku motorovych vozidiel kancelarie sudnej rady, ich obnovu,
udrzbu a opravy, vyhodnocuje ndklady na prevadzku motorovych vozidiel,
vykonava nakup a zuctovanie pohonnych latok, paliv a maziv a vykondva
evidenciu jazd,

plni tlohy v oblasti ochrany pred poZiarmi,

plni dalsie ulohy podla pokynov predsedu stidnej rady, veduceho kancelarie
sudnej rady a riaditel’a sekcie ekonomiky a spravy majetku.

Cl. 32
Referat verejného obstaravania

Referat verejného obstaravania plni najma tieto ulohy:

a)

b)

d)
e)

zabezpecuje v spolupraci s vecne prisluSnymi organizaCnymi utvarmi verejné
obstaravanie v stlade so zdkonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
v zneni neskorSich predpisov a internymi predpismi vydanymi na useku verejného
obstaravania v posobnosti kancelérie sidnej rady,

zabezpecuje realizdciu procesu verejného obstaravania v Uzkej sucinnosti s
organiza¢nymi utvarmi kanceldrie sudnej rady,

zabezpecuje Vv spolupraci s legislativno-pravnym odborom sekcie pravnych
¢innosti pripravu auzavieranie zmlav ako vysledok postupu verejného
obstaravania,

zabezpeduje komunikaciu s Uradom pre verejné obstaravanie,

vykondva koncepénu, koordinacnu ¢innost’ a tvorbu internych aktov na useku
verejného obstardvania, spractiva komplexné informéacie na rozhodovanie
veducemu kancelarie sudnej rady,
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f) zabezpeCuje zverejiiovanie dokumentov a informdcii na webovej stranke sudnej
rady v sulade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorSich predpisov a internymi predpismi vydanymi na useku verejného
obstaravania v posobnosti kancelarie stidnej rady,

g) plni dalsie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, vediceho kanceldrie
sudnej rady a riaditel’a sekcie ekonomiky a spravy majetku.

Sekcia pravnych ¢innosti

CL 33
Organizacné €lenenie sekcie

Sekcia pravnych ¢innosti sa ¢leni na

a) sekretariat sekcie pravnych ¢innosti,
b) legislativno-pravny odbor.

Cl. 34
Sekretariat sekcie pravnych ¢innosti

Sekretariat sekcie pravnych ¢innosti plni najma tieto ulohy:

a) vybavuje koreSpondenciu a pisomnosti sekcie pravnych ¢innosti,

b) pripravuje materidly a podklady pre pracovné rokovania riaditel'a sekcie pravnych
¢innosti v spolupraci s ostatnymi organizaénymi utvarmi kancelarie sidnej rady,

c) zabezpecuje evidenciu a distribiciu koreSpondencie sekcie pravnych ¢innosti,

d) vykonava iné administrativne ¢innosti stivisiace s plnenim uloh riaditela sekcie
pravnych ¢innosti a Cinnost'ou sekcie pravnych ¢innosti,

e) plni dalSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, veduceho kancelarie
sudnej rady a riaditel’a sekcie pravnych ¢innosti.

C1.35
Legislativno-pravny odbor
(1) Legislativno-pravny odbor sa ¢leni na

a) referat legislativy,
b) pravny referat.

(2) Referat legislativy plni najma tieto tlohy:
a) zabezpeCuje vypracovanie zdkladnych organiza¢nych predpisov a vnuatornych
riadiacich aktov kanceldrie sudnej rady,

b) zostavuje a aktualizuje prehlady vnutornych riadiacich aktov vydanych vedicim
kancelarie sudnej rady,
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c)

d)
e)

pripravuje podklady pre sthrnné stanoviska a pripomienky k navrhom zékonov
a inych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov ministerstiev a ostatnych
ustrednych orgénov S$tatnej spravy v medzirezortnom pripomienkovom konani,
pre zastupcov sudnej rady v medzirezortnych poradach na prerokivanie
uplatnenych pripomienok a zjednocovanie stanovisk,

pripravuje podklady pre odborné stanoviska stidnej rady,

zabezpecuje pripravu podkladov a v koordinacii so sudcovskymi radami plni
vSetky Cinnosti, ktoré vyplyvaju kancelarii sidnej rady v suvislosti s volbami
¢lenov sudnej rady sudcami zo zakona ¢. 185/2002 Z. z. o Sudnej rade Slovenskej
republiky v zneni neskorSich predpisov,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, vediceho kancelarie
sudnej rady a riaditel’a sekcie pravnych ¢innosti.

(3) Pravny referat plni najma tieto ulohy:

a)
b)

c)
c)

d)
e)

g)

h)

vedie Ustrednu evidenciu zmlav kancelérie sudnej rady,

pripravuje navrhy zmlav, ktoré nie su vysledkom verejného obstardvania,
pripomienkuje ndvrhy zmlav a vypraciva pravne stanoviskd k predloZzenym
navrhom na uzavretie, zmenu a zanik zmluvnych vzt'ahov,

zabezpecuje v sucinnosti s referatom technickej podpory sekcie technickych
¢innosti zverejiiovanie zmluv v Centralnom registri zmluv,

zabezpecuje pravne zastupovanie sudnej rady a kanceldrie sidnej rady v konani
pred sidmi, organmi S§tatnej spravy a samospravy avedie evidenciu sudnych
sporov,

vybavuje st'aznosti, podnety a iné podania fyzickych oséb a pravnickych osdb,
prijima ziadosti fyzickych osob a pravnickych osob, ktorymi sa domdahaji
predbezného prerokovania ndroku na nahradu Skody, a vedie ich centralnu
evidenciu,

zabezpeCuje oznamovanie udajov podla § 26 zdkona ¢&. 514/2003 Z. z.
o zodpovednosti za Skodu sposobenli pri vykone verejnej moci a o zmene
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov do ustrednej evidencie Ziadosti
vedenej Ministerstvom financii Slovenskej republiky,

v sucinnosti s odborom financovania zabezpecuje riadne a v€asné vymahanie
pohl'adavok kancelarie sudnej rady a pohl'adavok Statu v sprave kanceldrie sudnej
rady,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, vediceho kancelarie
sudnej rady a riaditela sekcie pravnych ¢innosti.

Sekcia technickych ¢innosti

Cl 36
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia technickych ¢innosti sa ¢leni na

a)
b)

referat informacnych technologii,
referat technickej podpory.
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C1. 37
Referat informacnych technolégii

Referat informac¢nych technologii plni najma tieto ulohy:

a)

b)
c)

d)

zabezpecuje v spolupraci s dodavateImi budovanie, spravu a prevadzku
informacnych a komunikaénych technoldgii v kancelarii sidnej rady,

zabezpecuje plnenie uloh na tiseku informac¢nych technologii vo verejnej sprave,
podiela sa v spolupraci s vecne prisluSnym organizaCnym utvarom na priprave
verejného obstardvania tykajuceho sa hardvérového a softvérového vybavenia
kancelarie sudnej rady a dohliada na jeho efektivne vyuzivanie,

zodpovedd za Udrzbu pocitacovych zariadeni a spravu programovych produktov
kancelarie sudnej rady,

podiel’a sa na vypracovani a aktualizicii smernic a metodickych pokynov v oblasti
komunika¢no-technologickej infrastruktury a pocitacovej bezpecnosti, kontroluje
ich dodrziavanie a vykondva poradensku a konzultatni Ccinnost v oblasti
technického a programového vybavenia a pocitacovej bezpecnosti,

plni dalSie ulohy podla pokynov predsedu sudnej rady, vediceho kancelarie
sudnej rady a riaditel’a sekcie technickych ¢innosti.

Cl. 38
Referat technickej podpory

Referat technickej podpory plni najma tieto tlohy:

a)

b)

d)
e)

po technickej stranke zabezpecuje pripravu a priebeh zasadnuti stdnej rady,
vyhotovuje, eviduje a zverejiiuje zvukové zaznamy, zabezpecuje priebeh
zasadnuti sidnej rady s vyuzitim technického prostriedku na prenos obrazu
a zvuku,

riadi proces odbornej pripravy a systematického odborného vzdelavania
zamestnancov kancelarie sudnej rady pri nasadzovani novych informacénych
systétmov a vykonava vstupné Skolenia tykajlice sa informaénych systémov
prevadzkovanych v kancelarii sudnej rady

zabezpecuje uzivatel'sky servis informacnych a komunikacnych technologii pre
¢lenov sudnej rady a zamestnancov kancelarie sudnej rady,

zverejiiuje aktualizécie idajov webovej stranky sudnej rady,

poskytuje sucinnost’ pravnemu referatu sekcie pravnych ¢innosti pri zverejiiovani
zmluv v Centralnom registri zmluv,

plni d’alSie ulohy podla pokynov predsedu stdnej rady, veduceho kancelarie
sudnej rady a riaditel’a sekcie technickych ¢innosti.
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TRETIA CAST
Zavereéné ustanovenia

Cl 39

(1) Zrusuje sa Organizacny poriadok Kancelarie Stidnej rady Slovenskej republiky ¢. KSR
1001/2022-4370 zo dna 1.4.2022.

(2) Organizac¢na Struktara kancelarie sidnej rady je uvedena v prilohe.
Cl. 40
Ucinnost’
Tento organizacny poriadok nadobtida G¢innost’ 1. augusta 2023.

V Bratislave 31. jula 2023

Mgr. Martin Katriak v.r.
veduci Kancelarie Stidnej rady
Slovenskej republiky
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Predseda Sudnej rady
Slovenskej republiky

.| Podpredseda Sudnej rady
Slovenskej republiky
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