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SMERNICA

KANCELARIE SUDNEJ RADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

¢. 11/2023
Z 1. oktdbra 2023

0 postupe pri spristupiiovani informacii
podl'a zékona €. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informéciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov
(zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Nazov

Smernica o postupe pri spristupfiovani informacii podla
zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a0zmene adoplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informadcii) V zneni neskorsich predpisov

Oznacenie poradového
isla
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Datum platnosti

1. oktobra 2023

Datum ucinnosti

1. oktobra 2023

Spracovatel’’Spracovatelia

Usek predsedu sudnej rady a podpredsedu sudnej rady

Vyhotovitel’

PaedDr. Edita Zacharova

Schvalil

Mgr. Martin Katriak

veduci Kancelarie Stidnej rady Slovenskej republiky

Kancelaria Sudnej rady Slovenskej republiky (dalej len ,kancelaria stidnej rady®)
podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zédkon o slobode informécii) Vv zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,»Zzakon o slobode informacii*) a v sulade s ¢l. 4 odsek 5 Organizacného poriadku Kancelarie
Sudnej rady Slovenskej republiky a Smernice ¢. 1/2016 o tvorbe a vydavani vnutornych
predpisov vydava tato smernicu:

ClL1
Predmet tGpravy

Tato smernica upravuje postup kancelarie sudnej rady pri spristupfiovani informacii
podl'a zdkona o slobode informaécii.




CL2
Uvodné ustanovenie

(1) Ulohy, ktoré su spojené s odbornym a administrativnym zabezpe¢enim &innosti Stdnej
rady Slovenskej republiky asuavisia so zakonom o0 slobode informacii, vykonava
kancelaria sudnej rady.

(2) Kancelaria sudnej rady zverejiiuje na svojom webovom sidle v Struktirovanej
a prehl'adnej forme informacie podla § 5 ods. 1 zékona o slobode informacii a udaje
podl'a § 5a a § Sb zakona o slobode informacii.

(3) Zodpovednym  subjektom za prijimanie, evidovanie a vybavovanie Zziadosti
0 spristupnenie informécie (d’alej len ,,ziadost™) je organiza¢ny utvar kanceldrie sudnej
rady podla aktudlne platného Organiza¢ného poriadku kancelarie sudnej rady (d’alej len
,vecny gestor®).

(4) Spolupracujucim organizaénym utvarom sa na Gcely tejto smernice rozumie organizaény
utvar, ktory je zriadeny v zmysle aktualne platného Organiza¢ného poriadku Kancelarie
sidnej rady apodla obsahu pozadovanej informacie je prislusny na spracovanie
podkladov pre vecného gestora, ktory vybavuje ziadost’.

(5) Informacie sa spristupfiujii bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informacia pozaduje).

(6) Pravo na pristup k informaciam sa nevzt'ahuje na informacie, ktoré kancelaria sudnej rady
nema k dispozicii. Informacnd povinnost' sa nevztahuje na vytvdranie vykladovych
stanovisk, rozborov, analyz, referatov, odbornych stanovisk, politickych stanovisk,
prognéz, vykladov pravnych predpisov, ako aj na spracovavanie a vytvaranie prehladov
tabuliek alebo grafov, ktoré v ¢ase podania ziadosti neboli povinnou osobou vytvorené
a boli predlozené iba podla stanovenych kritérii Ziadate'om.

(7) Ak pozadovana informacia tvori utajovanu skuto¢nost’ podl'a osobitného zakona alebo je
predmetom bankového tajomstva alebo datiového tajomstva podla osobitného zakona?,
ku ktorym Zziadatel' nema opravneny pristup, povinna osoba ju nespristupni, S uvedenim
odkazu na prislusny pravny predpis.

(8) Na ziadost’ o spristupnenie informacii o osobnych udajoch fyzickej osoby sa vzt'ahuje
Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych o0so6b pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov,
ktorym sa zruSuje smernica 95146/ES  (vSeobecné nariadenie o ochrane
udajov) a zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o0ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov a ustanovenie § 9 zakona o slobode informacii.

D § 3 ods. 3 zakona o slobode informdcii
A Napriklad zdkon ¢ 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti, zakon ¢. 483/2001 Z. z. o bankdch,
zdkon ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov v zneni neskorsich predpisov
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CL3
Vymedzenie zakladnych pojmov

Na ucely tejto smernice sa vymedzuju tieto pojmy:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

(1) Evidenciu ziadosti o spristupnenie informacii vedie vecny gestor>.

povinnou osobou je kancelaria sidnej rady,

ZiadatePom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacie,

informaciou je akykol'vek obsah v akejkol'vek forme zaznamenany na akomkol'vek
hmotnom nosi¢i, najmd obsah pisomného zaznamu v listinnej podobe, obsah
pisomného zaznamu ulozeného v elektronickej podobe alebo obsah zaznamu
v zvukovej, obrazovej alebo audiovizualnej podobe.

hromadnym pristupom K informaciam pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internetu,
zverejnenou informaciou je informadcia, ktord moze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat’, s moznostou vol'ného pristupu (vydana tlacou alebo na akomkol'vek nosici
dat, ktory umoznuje jej prehliadanie a uchovavanie a tiez verejne pristupné informacie
prostrednictvom internetu),

sprievodnou informaciou je informécia, ktord uzko stvisi s pozadovanou
informaciou, najmé informacia 0 jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia
spristupnit’ informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva
a kedy bude dovod opitovne preskimany,

zodpovednym zamestnancom je vecny gestor, ktory je zodpovedny
za evidovanie, spracovanie a vybavenie ziadosti 0 spristupnenie informacii.

ClL4
Evidencia Ziadosti

3)

(2) Evidencia ziadosti musi obsahovat’ tieto udaje:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

pridelené registraturne ¢islo spisu a ¢islo zaznamu Ziadosti,

datum podania Ziadosti,

meno, priezvisko Ziadatela, ak je Ziadatelom fyzick4 osoba; ndzov alebo obchodné
meno a sidlo ziadatel’a, ak je ziadatelom pravnicka osoba,

vyziadani informdéciu, spdsob podania Zziadosti a ziadatelom navrhovany spdsob
poskytnutia informacie,

vysledok vybavenia ziadosti a dditum vybavenia,

informaciu o podani opravného prostriedku.

(3) V pripade prijatia ziadosti osobnefustne alebo telefonicky, podstatny obsah ziadosti
sa zaznamena v uradnom zdzname aUradnému zadznamu sa prideli registraturne Cislo.
Rovnako sa uradny zaznam vykona, ak ziadatel Ziada nahliadnut' do spisu ziadosti.
Ak informaciu nemozno spristupnit’ sposobom uréenym ziadatelom, dohodne vecny
gestor so ziadatelom iny spdsob spristupnenia informacie.

(4) Vzor formulara ziadosti 0 poskytnutie informacii tvori prilohu ¢. 1 smernice.

%) § 20 zdkona o slobode informdcii



(5) Vzor formulara evidencie ziadosti 0 spristupnenie informacii za prislusny kalendarny rok
tvori prilohu ¢. 2 smernice.

CL5
Podmienky spristupnenia informacii

(1) Ziadost mozno podat’ pisomne, Gstne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym spésobom. Ziadost’ je podana diiom, ked’ bola oznamena povinnej osobe
prislusnej vo veci konat. V den podania ziadosti podatelfia zaeviduje ziadost’
v Centralnom registratirnom denniku kancelarie stdnej rady a bezodkladne ju postapi
vecnému gestorovi.

(2) Zo Ziadosti musi byt zrejmé:
a) ktorej povinnej osobe je uréena,
b) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a,
C) adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a,
d) ktorych informacii sa Ziadost’ tyka,
e) aky spOsob spristupnenia informacii Zziadatel navrhuje (elektronicky, e-mailom
na hmotnom nosi¢i dat, postou atd’.)

(3) Ak ziadost' neobsahuje predpisané nalezitosti uvedené v Cl. 5 bod 2 smernice, vecny
gestor bezodkladne vyzve Ziadatela, aby neuplnu ziadost’ doplnil, a to v urcenej lehote,
ktora nesmie byt kratSia ako sedem kalendarnych dni. Zaroven pouci ziadatel'a o tom, ako
treba Ziadost’ doplnit. Ak napriek vyzve vecného gestora ziadatel' Ziadost’ nedoplni a
informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, vecny gestor Ziadost’ odlozi.

(4) Ak je ziadost podana (oznamena) inému organizaénému Utvaru ako vecnému gestorovi,
tento je povinny bezodkladne ju v deii podania postapit’ vecnému gestorovi na vybavenie.
Ak bola Ziadost’ podand po 15.00 h inému organizacnému utvaru, tento ju vecnému
gestorovi postupi najneskor nasledujuci pracovny dei po prijati Ziadosti.

Cl.6
Vybavenie zZiadosti a vydanie rozhodnutia

1) Vecny gestor ziadost’ po prijati vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do 8
y g po pry y y )
pracovnych dni odo dia podania ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov Ziadosti,
a to v stulade s ustanovenim § 17 zakona o slobode informacii.

(2) Ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2
zakona o slobode informacii, lehota na vybavenie je 15 pracovnych dni odo dha podania
ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti.

(3) Ak vecny gestor potrebuje na vybavenie ziadosti sucinnost’ spolupracujuceho
organizatného utvaru kanceldrie sudnej rady, bezodkladne ho poziada o sucinnost
pri spracovani podkladov. Stéasne spolupracujucemu utvaru uréi lehotu na vyjadrenie
a spracovanie podkladov v rozsahu 3 pracovnych dni.

(4) Ak z obsahu podania ziadosti vyplyva, ze nejde o ziadost podla zakona o slobode
informacii, vecny gestor postupi ziadost’ na priame vybavenie prislusSnému organizacnému



utvaru kancelarie sidnej rady, ktorému vybavenie podania patri do vecnej pdsobnosti,
najneskor nasledujuci pracovny den po prijati ziadosti.

(5) Ak vecny gestor zisti, Ze povinna osoba, ku ktorej ziadost' smeruje, nema pozadované
informacie k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informaciu
ziskat’, postupi Ziadost’ do 5 kalendarnych dni odo dia dorucenia Ziadosti povinnej
osobe, ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim.

(6) Vecny gestor pisomnou formou bezodkladne oznami ziadatel'ovi postupenie jeho ziadosti.

(7) Zo zavaznych dovodov podl'a § 17 ods. 2 zakona o slobode informacii (napr. z dovodu
preukdzatelnych technickych problémov povinnej osoby, vyhladavania a zberu vacsieho
rozsahu a poétu informécii pozadovanych na spristupnenie), moze vecny gestor predizit
lehotu na vybavenie, najviac v§ak o 8 pracovnych dni a 0 15 pracovnych dni, ak sa
spristupnuju informacie nevidiacej osobe v pristupnej forme .

(8) Ak vecny gestor poskytne informacie Ziadatel'ovi v rozsahu a spoésobom podla § 16
zakona o slobode informécii v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom
v spise¥. Vzor rozhodnutia zapisom Vv spise tvori prilohu ¢&. 3.

(9) Ak vecny gestor ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v zakonom stanovej
lehote pisomné rozhodnutie.

(10) V dokumentoch, ku ktorym sa ¢iasto¢ne obmedzuje pristup, sa anonymizuja tie
informadcie, na ktoré sa vztahuji obmedzenia.

(11) Vecny gestor pisomné rozhodnutie nevyda, ak ziadost’ bola odlozena podl'a ¢l. 5 bodu
3 smernice.

(12) Ak vecny gestor v lehote na vybavenie ziadosti neposkytne informacie alebo nevyda
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnil, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym
odmietol poskytnut’ informdciu. Za denn dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade
povazuje treti det od uplynutia lehoty na vybavenie. Tuto skuto¢nost’ zaznamena
zapisom Vv Spise.

Cl. 7
Opravné prostriedky

(1) Proti rozhodnutiu 0 odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v lehote
15 kalendarnych dni od dorucdenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti. Odvolanie eviduje vecny gestor, ktory rozhodnutie vydal.

(2) Vecny gestor po zaevidovani odvolania predlozi odvolanie spolu so stanoviskom a
spisovym materialom odvolaciemu organu najneskér do 15 pracovnych dni odo dna
dorucenia odvolania.

(3) O odvolani proti rozhodnutiu rozhoduje veduci kancelarie stidnej rady. Odvolaci organ
upovedomi ziadatel'a 0 datume, ked’ mu bolo odvolanie vecnym gestorom dorucené.

4 § 18 ods. 1 zakona o slobode informdcii.



(4) Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 kalendarnych dni od dorucenia odvolania
vecnym gestorom. Ak odvolaci organ vyhovie odvolaniu, rozhodnutim zmeni
rozhodnutie vecného gestora a spristupni informaciu v rozsahu, v akom odvolaniu
vyhovie. Ak odvolaci organ zrusi rozhodnutie vecného gestora, vrati mu vec na nové
konanie.

CL8
Opakované pouzitie informacii

(1) Opakovane pouzitou informaciou sa rozumie informacia, ktord ma k dispozicii povinna
osoba, pouziva sa na podnikatel'ské i nepodnikatel'ské ucely, ucel jej pouzitia je odlisSny
od povodného ucelu pouzitia, na ktory bola danéd informécia vytvorena a nejde o vymenu
informécii medzi povinnymi osobami navzajom pri plneni ich tloh®.

(2) Medzi opakované informacie sa zarad’uju napr. vyskumné udaje v elektronickej podobe,
Statistiky, dynamické udaje informacii v elektronickej podobe, ktoré podlichaji castej
aktualizacii, informacie s vysokou hodnotou (datasety, subory dat/Gdajov) s vysokym
potencidlom na opakované pouzitie, informacie vramci vedeckého vyskumu,
financovaného z verejnych zdrojov, medzi vyskumné tdaje vSak nepatria vedecké ¢lanky
ani publikacie z dovodu vylicenia ich posobnosti zo Smernice Eurdpskeho parlamentu
a Rady EU 2019/1024.

(3) Ziadatel, ktory Zziada spristupnit informacie podla ustanoveni zakona o slobode
informécii 0 opakovanom pouziti informécii, v ziadosti okrem zdkonnych nalezitosti
uvedenych v § 14 ods. 2 zakona o slobode informacii uvedie aj idaj o tom, ¢i pouZzije

rorw

informacie na podnikatel'sky ucel alebo na nepodnikatel’'sky ucel.

QL9
Uhrada nakladov

(1) Informéacie sa spristupiiuji bezplatne, S vynimkou uhrady materialnych nakladov
spojenych so spristupnenim informécii ziadatel'ovi. Bezplatne sa poskytuji informécie faxom,
ustne, telefonicky a elektronickou postou. Néklady na spristupnenie informacie pristupnou
formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

(2) Naklady spojené so spristupnenim informacii mozno kancelarii uhradit’:
a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na tcet vedeny v Statnej pokladnici,
¢) Vv hotovosti do pokladne kancelarie sidnej rady.

(3) Za materialne naklady za spristupnenie informécii sa povazuji naklady na:
a) obstaranie technickych nosicov dat,
b) vyhotovovanie képii pozadovanych informacii, a to najméa naklady na papier,
C) obstaranie obalu, obalok, odoslanie informacii, a to najméa na postovné.

(4) Vyska nakladov spojenych so spristupnenim informacie je uréena v Sadzobniku uhrad
za spristupniovanie informacii, ktory tvori prilohu ¢. 4 tejto smernice.

% Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady EU 2019/1024 o otvorenych ddtach a opakovanom pouZiti
informdcii verejného sektora



(5) Vecny gestor vyplni informaciu o celkovej vyske uhrady nakladov vo formulari, ktorého
vzor je uvedeny V prilohe ¢. 5 smernice. Vysledna suma vy¢islenych nakladov sa zaokrihl'uje
na celé eurocenty. Celkovy zvySok nezaokruhlenej ceny, ktory je nizSi ako polovica
nominalnej hodnoty 5 centov sa zaokrihl'uje nadol a celkovy zvySok nezaokruhlenej ceny,
ktory je rovny alebo vyssi ako polovica nominalnej hodnoty 5 centov sa zaokrahl'uje nahor®.

(6) Original vyplneného formuladra vyéislenych nakladov vecny gestor odoSle ziadatelovi
spolu s ozndmenim o prijati ziadosti a vyzvou na tihradu vycislenych nakladov.

C1. 10

ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa Smernica ¢. 3/2010 Kancelarie Sudnej rady Slovenskej republiky ¢. 1 Ksr
295/2010 o zabezpeceni slobodného pristupu k informaciam, zo diia 1. oktobra 2010.

Cl 11

Uc¢innost’

Tato smernica nadobuda uéinnost’ dia 1. oktdbra 2023

Mgr. Martin Katriak v.r.

veduci Kancelarie Sudnej rady Slovenskej republiky

8 zdakon ¢ 18/1996 Z. z. o cendch v zneni neskorsich predpisov a Vyhlaska Ministerstva financii Slovenskej
republiky ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady ndkladov za spristupnenie informdacit



