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SMERNICA

KANCELARIE SUDNEJ RADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

¢.11/2023
z 1. oktobra 2023

0 postupe pri spristupnovani informacii
podrla zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informdcif) v zneni neskorSich predpisov

Nazov

Smernica o postupe pri spristupiiovani informdcii podla
zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
aozmene adoplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode
informdcii) v zneni neskor$ich predpisov

Oznacdenie poradového
disla

11

Datum platnosti

1. oktobra 2023

Datum ucinnosti

1. oktobra 2023

Spracovatel’/Spracovatelia

Usek predsedu stidnej rady a podpredsedu sudnej rady

Vyhotovitel’

PaedDr. Edita Zacharova

Schvalil

Mgr. Martin Katriak

veduci Kancelarie Stdnej rady Slovenskej republiky

Kancelaria Sudnej rady Slovenskej republiky (d'alej len ,kanceldria stidnej rady*)
podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidam a o zmene a doplneni
niektorych zikonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len
»zakon o slobode informacii®) a v stilade s ¢l. 4 odsek 5 Organiza¢ného poriadku Kancelarie

Stdnej rady Slovenskej republiky a Smernice &. 1/2016 o tvorbe a vydavani vnuitornych
predpisov vydava tuto smernicu:

CL1
Predmet dpravy

Tato smernica upravuje postu kancelarie sudnej rady ri spristupniovani informacii
p
podl’a zakona o slobode informacii.




CL2
Uvodné ustanovenie

(1):Ulohy, ktoré st spojené s odbornym a administrativnym zabezpeenim ¢innosti Studnej
rady Slovenskej republiky a savisia- so--zédkonom o slobode informacii, vykonava
kancelaria sudnej rady.

(2) Kancelaria sudnej rady zverejfiuje na svojom webovom sidle v §trukturovanej
a prehladnej forme informdcie podla § 5 ods. 1 zdkona o slobode informacii a udaje
podla § 5a a § 5b zakona o slobode informacii. -

(3) Zodpovednym  subjektom za prijimanie, evidovanie avybavovanie Ziadosti
o spristupnenie informacie (d’alej len ,Ziadost™) je organiza¢ny utvar kancelarie sudnej
tady podPa aktudlne platného Organizaéného poriadku kancelarie sudnej rady (d’alej len
,vecny gestor®).

(4): Spolupracujumm organizanym Utvarom sa na ucely tejto smernice rozumie organizacny
utvar, ktory je zriadeny v zmysle.aktudlne platného Organiza¢ného poriadku kancelarie
sidnej rady apodla obsahu poZadovanej informdicie je prislusny na spracovanie
podkladov pre vecného gestora, ktory vybavuje Ziadost.

(5) Informacie sa spristupriuji bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informacia poZadujel).‘«

(6) Pravo na pristup k informéciam sa nevztahuje na informacie, ktoré kancelaria sudnej rady
nemd k dispozicii. Informa¢nd povinnost’ sa nevztahuje na vytvaranie vykladovych
stanovisk, rozborov, analyz, referatov, odbornych stanovisk, politickych stanovisk,
prognodz, vykladov:pravnych predpisov, ako aj na:spracovavanie a vytvaranie prehl'adov
tabuliek alebo grafov, ktoré v ¢ase podania Ziadosti neboli povinnou osobou vytvorené
a boli predloZené iba podl'a stanovenych kritérii Ziadatel'om.

(7) Ak poZadovana informacia tvori utajovani skuto¢nost’ podl'a osobitného zdkona alebo je
predmetom bankového tajomstva alebo dafiového tajomstva podl'a osobitného zakona )
kuktorym Ziadatel nema opravneny pristup, povinna osoba ju nespristupni, s uvedemm
odkazu na prisluSny pravny predpis.

(8) Na Ziadost’ o spristupnenie informdcii o osobnych udajoch fyzickej osoby sa vztahuje
Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych osob pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov,
ktorym sa zruSuje smernica 95146/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane
tdajov) a zdkona ¢! 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v zneni neskorSich
predpisov a ustanovenie § 9 zakona o slobode informAcii.

V' § 3 ods. 3 zdkona o slobode informdcii
) Napriklad zdkon & 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti, zakon & 483/2001 Z. z. o bankdch,
zdkon & 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov v zneni neskorsich predpisov
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CL3
Vymedzenie zikladnych pojmov

Na ucely tejto smernice sa vymedzuj tieto pojmy:

a)
b)

c)

d)

g)

povinnou osobou je kanceldria sudnej rady,

Ziadatel’om je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacie,

informaciou je akykol'vek obsah v akejkol'vek forme zaznamenany na akomkol'vek
hmotnom nosi¢i, najmd obsah pisomného zdznamu v listinnej podobe, obsah
pisomného ziznamu uloZeného v elektronickej podobe alebo obsah zaznamu
v zvukovej, obrazovej alebo audiovizualnej podobe.

hromadnym pristupom k informaciam pristup neobmedzeného okruhu ZiadateFov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu,
zverejnenou informaciou je informaécia, ktorG moze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat’, s moZnost'ou vol'ného pristupu (vydana tlacou alebo na akomkol'vek nosiéi
dat, ktory umoziuje jej prehliadanie a uchovavanie a tiez verejne pristupné informacie
prostrednictvom internetu),

sprievodnou informdciou je informacia, ktora tzko suavisi s poZadovanou
informaciou, najmi informacia o jej existencii, pdvode, poéte, dovode odmietnutia
spristupnit’ informaciu, o dobe, po¢as ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva
a kedy bude dévod opétovne preskiimany,

zodpovednym zamestnancom je vecny gestor, ktory je zodpovedny
za evidovanie, spracovanie a vybavenie ziadosti o spristupnenie informacii.

Cl 4
Evidencia ziadosti

(1) Evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacii vedie vecny gestor”.

(2) Evidencia Ziadosti musi obsahovat’ tieto udaje:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

pridelené registratirne &islo spisu a ¢islo zaznamu Ziadosti,

datum podania ziadosti,

meno, priezvisko Ziadatel'a, ak je Ziadatelom fyzick4 osoba; nazov alebo obchodné
meno a sidlo Ziadatel'a, ak je Ziadatefom pravnicka osoba,

vyZiadanu informéciu, spdsob podania Ziadosti a ziadatelom navrhovany spdsob
poskytnutia informacie,

vysledok vybavenia Ziadosti a ddtum vybavenia,

informdaciu o podani opravného prostriedku.

(3) V pripade prijatia Ziadosti osobne/Gstne alebo telefonicky, podstatny obsah Ziadosti
sa zaznamena v Uradnom zdzname a Gradnému zaznamu sa prideli registratirne &islo.
Rovnako sa uradny zaznam vykona, ak Ziadatel Ziada nahliadnut do spisu Ziadosti.
Ak informéciu nemoZno spristupnit’ spésobom uréenym Ziadatelom, dohodne vecny
gestor so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informécie.

(4) Vzor formulara ziadosti o poskytnutie informacii tvori prilohu &. 1 smermnice.

%) § 20 zdkona o slobode informdcii



(5) Vzor formuléra evidencie Ziadosti o spristupnenie informacii za prislu$ny kalendarny rok
tvori prilohu €. 2 smernice.

QL5
Podmienky spristupnenia informacii

(1) Ziadost mozno podat’ pisomne, Gstne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym spdsobom. Ziadost' je podana ditom, ked’ bola oznamena povinnej osobe
prisluénej vo veci konat. Vdefi podania Zadosti podateliia zaeviduje Ziadost
v Centralnom reg1straturnom denniku kancelarie sudnej rady a bezodkladne ju postapi
vecnému gestorov1‘

(2)1 Zo ziadosti musi byt’ zrejmé:
a) ktorej povmnej tosobe je urcend,
b) meno a pr1ezv1sko nazov-alebo obchodné meno Ziadatel'a,
¢) adresa pobytu alebo sidlo Ziadatela,
d) ktorych informacii sa ziadost’ tyka,
e) aky spdsob spristupnenia informacii Ziadatel' navrhuje (elektronicky, e-mailom
na hmotnom nosi¢i dat, postou atd’.)

(3) Ak Ziadost' neobsahuje predpisané naleZitosti uvedené v Cl. 5 bod 2 smernice, vecny
‘ gestor bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby neuplnu Ziadost' doplnil, a to v uréenej lehote,
ktora nesmie byt kratSia ako sedem kalendarnych dni. Zaroveni pou¢i Ziadatel'a o tom, ako
treba Ziadost' doplnit. Ak napriek vyzve vecného gestora Ziadatel' Ziadost’ nedoplni a
informéciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, vecny gestor Ziadost' odloi.

(4) Ak je Ziadost’ podand (ozndmend) inému organizacnému utvaru ako vecnému gestorovi,
tento je povinny bezodkladne ju v defi podania postipit’ vecnému gestorovi na vybavenie.
Ak bola Ziadost’ podand po 15.00 h inému organizatnému utvaru, tento ju vecnému
gestorovi postipi najneskdr nasledujuci pracovny deti po prijati Ziadosti.

CL6
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

(1) Vecny gestor Ziadost' po prijati vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do 8
pracovnych dni odo dila podania Ziadosti alebo odo dila odstranenia nedostatkov Ziadosti,
a to v sulade s ustanovenim § 17 zédkona o slobode informacii.

(2) Ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2
zéakona o slobode informadcii, lehota na vybavenie je 15 pracovnych dni odo diia podania
ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti.

(3) Ak vecny gestor potrebuje na vybavenie ziadosti su¢innost spolupracujiceho
organizaéného Utvaru kancelarie: siidnej rady, bezodkladne ho poziada o su¢innost’
pri spracovani podkladov. Stc¢asne spolupracujucemu utvaru uréi lehotu na vyjadrenie
a spracovanie podkladov v rozsahu 3 pracovnych dni.

(4) Ak zobsahu podania ziadosti vyplyva, Ze nejde o Ziadost' podla zdkona o slobode
informacii, vecny gestor postupi Ziadost’ na priame.vybavenie prislu§nému organizaénému
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utvaru kancelarie sudnej rady, ktorému vybavenie podania patri do vecnej pdsobnosti,
najneskor nasledujici pracovny deti po prijati Ziadosti.

(5) Ak vecny gestor zisti, Ze povinna osoba, ku ktorej Ziadost’ smeruje, nema poZzadované
informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde moZno poZadovani informdciu
ziskat, postipi Ziadost’ do 5 kalendarnych dni odo diia dorudenia Ziadosti povinnej
osobe, ktord ma poZadované informéacie k dispozicii, inak Ziadost” odmietne rozhodnutim.

(6) Vecny gestor pisomnou formou bezodkladne oznami Ziadatelovi postipenie jeho Ziadosti.

(7) Zo zavaznych dévodov podla § 17 ods. 2 zdkona o slobode informéacii (napr. z dévodu
preukazatelnych technickych problémov povinnej osoby, vyhlad4vania a zberu vicsieho
rozsahu a po¢tu informaécii poZzadovanych na spristupnenie), moZe veceny gestor predizit’
lehotu na vybavenie, najviac viak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa
spristupfiuju informdcie nevidiacej osobe v pristupnej forme .

(8) Ak vecny gestor poskytne informacie Ziadatelovi v rozsahu a spdsobom podla § 16
zékona o slobode informécif v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zipisom
v spise”. Vzor rozhodnutia zapisom Vv spise tvori prilohu ¢. 3.

(9) Ak vecny gestor Ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vyda o tom v zdkonom stanovej
lehote pisomné rozhodnutie.

(10) V dokumentoch, ku ktorym sa ¢iastoéne obmedzuje pristup, sa anonymizuji tie
informécie, na ktoré sa vzt'ahuji obmedzenia.

(11) Vecny gestor pisomné rozhodnutie nevyda, ak Ziadost’ bola odloZena podl'a &l. 5 bodu
3 smernice.

(12) Ak vecny gestor v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne informacie alebo nevyda
rozhodnutie a ani informéciu nespristupnil, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym
odmietol poskytnit' informéciu. Za defi doruCenia rozhodnutia sa vtomto pripade

povaZzuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie. Tuto skutoénost zaznamena
Zapisom v spise.

CL7
Opravné prostriedky

(1) Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZzadovanej informacie moZno podat’ odvolanie.v lehote
15 kalendirnych dni od dorudenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie eviduje vecny gestor, ktory rozhodnutie vydal.

(2) Vecny gestor po zaevidovani odvolania predloZi odvolanie spolu so stanoviskom a

spisovym materidlom odvolaciemu orgdnu najneskoér do 15 pracovnych dni odo diia
dorucenia odvolania.

(3) O odvolani proti rozhodnutiu rozhoduje vedici kancelarie sadnej rady. Odvolaci organ
upovedomi Ziadatel'a o ddtume, ked’ mu bolo odvolanie vecnym gestorom dorucené.

9 § 18 ods. 1 zdkona o slobode informadcii.



(4) Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 kalendirnych dni od doruéenia odvolania
vecnym gestorom. Ak odvolaci organ vyhovie odvolaniu, rozhodnutim zmeni
rozhodnutie vecného gestora aspristupni informaciu v rozsahu, vakom odvolaniu
vyhovie. Ak odvolaci orgén zru$i rozhodnutie vecného gestora, vrati mu vec na nové
konanie:

(L8
Opakované pouzitie informacii

(1) Opakovane pouzitou informéciou sa rozumie informdcia, ktort ma k dispozicii povinna
osoba, pouZiva sa na podnikatel'ské i nepodnikatel'ské tcely, ucel jej pouzitia je odlisny
od pévodného ucelu pouzitia, na ktory bola dand informécia vytvorena a nejde o vymenu
informacii medzi povinnymi osobami navzajom pri plneni ich tloh®.

(2) Medzi opakované informacie sa zarad’'ujui napr. vyskumné udaje v elektronickej podobe,
Statistiky, dynamické tdaje informdcii v elektronickej podobe, ktoré podliehaju Castej
aktualizacii, informdicie s vysokou hodnotou (datasety, sibory dat/idajov) s vysokym
potencidlom na :opakované pouzitie. informécie vramci vedeckého vyskumu,
financovaného z verejnych zdrojov, medzi vyskumné udaje vSak nepatria vedecké ¢lanky
ani publikécie z dévodu vylucenia ich:pdsobnosti zo Smernice Eurépskeho parlamentu
a Rady EU 2019/1024.

(3) Ziadatel, ktory Ziada spristupnit informécie podla ustanoveni zakona o slobode
informécii o opakovanom pouziti informdcii, v Ziadosti okrem zakonnych naleZitosti
uvedenych v'§ 14 ods. 2 zékona o slobode informdcii uvedie aj udaj o tom, & pouZije
informacie na podnikatel'sky tcel alebo na nepodnikatel'sky ucel.

QL
Uhrada nakladov

(1). Informacie sa spristupfiuji bezplatne, s vynimkou tuhrady materidlnych nakladov
spojenych so spristupnenim informéacii Ziadatel'ovi. Bezplatne sa poskytujt informacie faxom,
ustne, telefonicky a elektronickou postou. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou
formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

(2) Néklady spojené so spristupnenim informdcii mozno kanceldrii uhradit™
a) poStovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na tcet vedeny v $tatnej pokladnici,
c) v hotovosti'do.pokladne kancelérie sudnej rady.

(3) Za materialne naklady za spristupnenie informacii sa povazuji naklady na:
a) obstaranie technickych nosic¢ov dat,
b) vyhotovovanie'képii pozadovanych informécii, a to najmé naklady na papier,
c) obstaranie obalu, obalok, odoslanie informadcii, a to najmé na postovné.

(4) 'Vyska nakladov spojenych so spristupnenim informacie je uréena v Sadzobniku thrad
za spristuptiovanie informacii, ktory tvori prilohu €. 4 tejto smernice.

% Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady EU 2019/1024 o otvorenych ddtach a opakovanom pouziti
informdcii verejného sektora



(5) Vecny gestor vyplni informéciu o celkovej vyske tihrady nakladov vo formulari, ktorého
vzor je uvedeny v prilohe &. 5 smernice. Vysledna suma vy¢islenych nakladov sa zaokriihl'uje
na celé eurocenty. Celkovy zvySok nezaokruhlenej ceny, ktory je niz&i ako polovica
nominalnej hodnoty 5 centov sa zaokruhl'uje nadol a celkovy zvySok nezaokrihlenej ceny,
ktory je rovny alebo vyssi ako polovica nominalnej hodnoty 5 centov sa zaokrihFuje nahor6).

(6) Original vyplnen¢ho formuléra vy&islenych nakladov vecny gestor odosle Ziadatelovi
spolu s ozndmenim o prijati Ziadosti a vyzvou na uhradu vy&islenych nakladov.

ClL 10
ZruSovacie ustanovenie

w

Zruduje sa Smernica ¢. 3/2010 Kancelarie Studnej rady Slovenskej republiky & 1 Ksr
295/2010 o zabezpeteni slobodného pristupu k informacidm, zo diia 1. oktébra 2010.

an
Uéinnost’

Téato smernica nadobuda u¢innost’ diia 1. oktdbra 2023

vedici Kancelarie Sudnej rady Slovenskej republiky

% 2ikon & 18/1996 Z. z. 0 cendch v zneni neskorsich predpisov a Vyhlaska Ministerstva financii Slovenskej
republiky ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach tihrady nékladov za spristupnenie informdcii






Priloha ¢. 1

KANCELARIA SUDNEJ RADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Hlavné ndmestie ¢ 8, 814 22 Bratislava I

(031 [ T

ZIADOST

o spristupnenie informacii podl'a zékona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k inform4cidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informécif)
v zneni neskorSich predpisov

Meno a priezvisko/nazov alebo obchodné meno Ziadatel’a: ...................ccocovvveniiinnnnnene.

...................................................

..................................................................................................

Spésob podania Ziadosti:
a) pisomne
b) osobne/ustne
c) telefonicky/faxom
d) elektronickou postou
¢) inym technicky vykonatePnym spdsobom

Pozadované spristupnenie informacii:

Pozadovany spésob spristupnenia informacii:

......................................................................

Datum podania Ziadosti: ...................occoeuee.......

.................................

podpis Ziadatel’a
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Priloha €. 2

Evidencia Ziadosti o spristupnenie informicii podl’a § 20 zikona o slobode informicii — kalendirny rok .........

Por.
éislo

Datum
podania
ziadosti

Meno,

priezvisko, ndzov

alebo obchodné
meno ZiadatePa

Adresa trvalého

pobytu alebo
sidlo Ziadatel’a

Pozadovana
informacia

Registratirne
¢islo spisu

Pozadovany
sposob/forma
spristupnenia

informacie

Vysledok
vybavenia Ziadosti

Datum
vybavenia
Ziadosti

Podanie
opravného
prostriedku

Poznamka
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Priloha ¢. 3

Hlavné namestie ¢ 8, 814 22 Bratislava I

% KANCELARIA SUDNEJ RADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Rozhodnutie zapisom v spise

podla § 18 ods. 1 zdkona o slobode informéacii

Datum podania Ziadosti:

..............................................................................................................

Forma podania Ziadosti: a) pisomne listom
b) osobne ustne/telefonicky
b) faxom
¢) elektronickou postou (e-mail, elektronicka schranka)

....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Déatum a forma spristupnenia informécii:
a) listom
b) nahliadnutim do spisu,
¢) vyhotovenim odpisu alebo vypisu, vyhotovenim fotokédpie,
d) informaciou na technickom nosi¢i dat,
e) elektronickou postou

Uhrada nékladov za spristupnenie informacii

Vzhl'adom k tomu, Ze uveden4 Ziadost' mala predpisané zikonné naleZitosti a poZadované
informécie bolo moZné spristupnit v zmysle zikona o slobode informacii, KSR dita
...................... Cislo:......u...e.n.... spristupnila pozadované informacie v plnom rozsahu.

Ked’Ze uvedenej Ziadosti Ziadatel'a bolo vyhovené v plnom rozsahu, tento zpis sa povazuje

za vydanie rozhodnutia do spisu podl'a § 18 ods. 1 zakona o slobode informécii. Proti tomuto
rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Z4pis Vyhotovil: .....cceeveueeviiceiiiicieee.

.....................................................

meno a priezvisko podpis

V Bratislave, diia

....................
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Sadzobnik

Priloha ¢. 4

uhrad za spristupfiovanie informacii podPa § 5 ods. 1 pism. f) a § 21 zdkona o slobode
informicii a v zmysle vyhlasky MF SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach ihrady

nakladov za spristupnenie informacii

Niklady spojené so spristupnenim informacii Cena
vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 0,03 eur
vyhotovenie jednej farebnej strany informacie formatu A4 0,12 eur
vyhotovenie jednej strany informacie A3 0,07 eur
vyhotovenie jednej farebnej strany informacie formatu A3 0,23 eur
1 ks DVD 0,38 eur
1 ks USB kIa¢ 4,14 eur/

32 GB

1 ks obalka format C6 0,03 eur

1 ks obalka format C5 0,05 eur

1 ks obdalka format C4 0,13 eur

1 ks obélka B6 ,,Dorucenka doporuéene* 0,1 eur

1 ks obélka B6 ,,Doru¢enka do vlastnych ruk* 0,13 eur

1 ks obalka B6 ,,.Doru¢enka do vlastnych rik, s opakovanim 0,13 eur

dorucenia“
Postovné Podl’a platného cennika
Slovenskej posty, a.s.

Poznamka:

Cislo u¢tu pre thradu bezhotovostnym prevodom: IBAN SK 058180 0000 0070 0006 1251
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Priloha ¢. 5

Uhrada materidlnych nikladov za spristupnenie informacii
v sulade so Sadzobnikom

Forma/spésob Cena za kus (eur) Pocet kusov Cena spolu (eur)
spristupnenia
informacii

Format A4

Format A4
(obojstranne)

Format A3

Format A3
(obojstranne)

DVD

USB Krla¢

Obalka format ...

Postovné:

Spolu:

Vyhotovil: ....ccvveiriiiieieen,
meno a priezvisko

Bratislava .....ccovvuvveeveeveen.n..







